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IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MARCO DEL PROGRAMA INTEGRACION CON LA MEDIA TECNICA DURANTE EL AÑO 2024 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjarestre JOSE ANASTASIO RESTREPO 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País CASTELLANOS 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-023- CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA 
Reporte: 952310 Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 29 de octubre de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
129124 

Fecha Solicitud 
2024-10-27 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-023-952310 CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO 

DE CORDOBA-CORDOBA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES INTEGRACION CON LA MEDIA TECNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
2324 

Dependencia Solicitante 
952311 CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA - INTEGRACION CON LA 
MEDIA-CORDOBA 

 

Rubro Presupuestal de Viaticos 
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

 

Porcentaje 
Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

            

 
1 

 

 
4.465.440,00 

 

 
286.042,00 

 

 
286.042,00 

 

 
208.000,00 

 

 
494.042,00 

IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL 
MARCO DEL PROGRAMA 
INTEGRACION CON LA MEDIA 
TECNICA DURANTE EL AÑO 2024 

     

2024-11-05 

 

2024-11-05 

 
CORDOBA / 
MONTERIA 

 
CORDOBA / PUERTO 

LIBERTADOR 

 

0,5 

 

No 

 

50 

       

MAXIMO DANIEL 
PEDROSA 

LAMBERTINO 

 
CC: 78026030 

CONTRATIS 
TA 

 
Autorizada 

              

     

 
 

2024-11-06 

 

 
 

2024-11-06 

 

 
CORDOBA / 
MONTERIA 

 

 
CORDOBA / PUERTO 

LIBERTADOR 

 

 
 

0,5 

 

 
 

No 

 

 
 

50 

       

 
Totales Solicitud de Comisión 286.042,00 208.000,00 494.042,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 

IMdenItNificIaScioTn:ERIO DE 
Y CREDITO PUBL 

H78A01C689I7ENDA  CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 554082733637466296 

ICO Entidad: Persona Juridica 
8Nombre: JOSE ANASTASIO RESTREPO CASTELLANOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO, 

INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA 

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/10/29 12:17:41 -05:00 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjarestre JOSE ANASTASIO RESTREPO 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País CASTELLANOS 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-023- CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA 
Reporte: 952310 Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 29 de octubre de 2024 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

 
 

Firma Responsable 

Verificado Por: YAMILY JUDITH URAN ARCIA Fecha Verificación: 29/10/2024 8:50:00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: JOSE ANASTASIO RESTREPO 
CASTELLANOS 
Cédula de ciudadanía: 78016897 
Usuario SIIF: MHjarestre 
29/10/2024 12:18:02 p. m. 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA MONTERIA 10 NOVIEMBRE DEL 2024 

PRESENTADO A: JOSE ANASTACIO RESTREPO 

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28 de octubre del 2024 
29 de octubre del 2024 

28 de octubre del 2024 
29 de octubre del 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CORDOBA MONTERIA 
CENTRO DE FORMACION : CCIT 

OTRA : CIUDAD : PUERTO 
LIBERTADOR 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION INTEGRAL EN EL PROGRAMA 
ARTICULACION CON LA MEDIA EN EL MUNICIPIO DE PUERTO LIBERTADOR 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. 28-10-2024 Desplazamiento desde Montería a puerto libertador a, impartir Formación 
integral en el programa articulación con la media en la ficha # 2934448 y la #2934559 las 
cuales están en formación 

2. 28-10-2024 Desplazamiento desde Montería a puerto libertador a, impartir Formación 
integral en el programa articulación con la media a la ficha # 2934448 y la #2934559 las 
cuales están en formación 

RESULTADOS: 

1.  Que los aprendices sean capaces de identificar problemas comunes, solucionarlos de 
manera autónoma y prolongar la vida útil de sus dispositivos. lentifiquen: los signos de 
desgaste o mal funcionamiento de los equipos. Que realicen: tareas de limpieza y 
mantenimiento preventivo de manera correcta y segura. 

2.  Que los aprendices hayan adquirido los conocimientos y habilidades necesarias para realizar 
un mantenimiento básico de sus equipos de cómputo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. lista de asistencia y Evidencias fotográficas 
2. lista de asistencia Evidencias fotográficas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar mantenimiento Instructor: Máximo Pedroza 28-10-2024 
preventivo a los  29-10-2024 
computadores de la sala   

de la institución   

educativa German   

Gómez Peláez   
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2. Realizar mantenimiento 
correctivo a los 
computadores de la sala 
de la institución 
educativa German 
Gómez Peláez 

Instructor: Máximo Pedroza 29-10-2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplieron los objetivos planteados al inicio de la clase, los aprendices adquirieron los 
conocimientos y habilidades básicas para realizar el mantenimiento de sus equipos. 

2. Participación activa: Los aprendices demostraron gran interés y participación durante las 
actividades prácticas, resolviendo dudas y aportando sus propias experiencias. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MAXIMO DANIEL PEDROZA LAMBERTINO 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

   

 
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 
 
 

Generalidades 
 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo. 

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 
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6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 



 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 


